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Fit fürs Agrarbüro

Wozu? - die Ziele:
Sie wollen die wachsende Büroarbeit Ihres landwirtschaftlichen Betriebs effizienter
abwickeln und sich im Antrags-, Nachweis- und Verwaltungsbereich professionalisieren?
Haben Sie schon erste Erfahrungen am Computer gesammelt und möchten diese vertiefen und effektiv im
landwirtschaftlichen Betrieb einsetzen? - Unsere Grundlagenschulung „Fit fürs Agrarbüro“ stärkt Sie in
den genannten Bereichen und vermittelt Ihnen fundierte, direkt umsetzbare Kenntnisse und Fähigkeiten.

Was denn? - die Inhalte:
Die Schulungsinhalte sind speziell auf die Anforderungen eines landwirtschaftlichen Betriebs zugeschnitten.
Mit kompetenten Referentinnen und Referenten erarbeiten Sie die folgenden Themen: Büro- und
Zeitmanagement, Datenverarbeitung und Internet, Rechtsfragen und Versicherungen, Buchführung und
Steuerrecht sowie Antragswesen in der Landwirtschaft. Sie erhalten an einem Coachingtag Anregungen
und Unterstützung für die Umsetzung Ihrer selbst gesteckten Ziele. Darüber hinaus lernen Sie mit den
Teilnehmerinnen nicht nur Berufskolleginnen kennen, sondern können mit diesen ein Netzwerk zum
fachlichen Erfahrungsaustausch auf- und ausbauen.

Wann und wie lange? - Dauer der Schulung:
Die Schulung hat einen Gesamtumfang von 102 Unterrichtseinheiten. Dies entspricht 13 ganztägigen
Schulungstagen, die auf mehrere Wochen verteilt sind.

Wer? - die Zielgruppe:
Interessierte, die bisher schon die Büroarbeit im landwirtschaftlichen Betrieb erledigen oder diese zukünftig
übernehmen wollen. Sie benötigen Grundkenntnisse in MS-Word und MS-Excel. Vorausgesetzt wird,
dass Sie in der Landwirtschaft tätig sind oder eine hauswirtschaftliche Ausbildung nachweisen können.
Die Schulung ist offen für Frauen, die Mitglied im LandFrauenverband sind und solche, die es werden
wollen. Nichtmitglieder können bei einem Orts- oder Bezirksverein in den Verband eintreten. Die
Geschäftsstelle hilft gerne weiter.

Wie viel? - die Gebühren:
Die Schulungsgebühr beträgt ca. 140,00 Euro für die gesamte Schulung.

Wo? - der Schulungsort:
Damit Sie abends nach Hause fahren können, führen wir die Schulung in geeigneten Räumlichkeiten der
Region durch, aus der die meisten Teilnehmerinnen kommen. Genaues wird mit der Geschäftsstelle
abgesprochen.
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Unsere Schulung - Ihre Chance!
Die Schulung „Fit fürs Agrarbüro“ wird über das Projekt „Innovative Maßnahmen für
Frauen im ländlichen Raum“ vom Ministerium für Ländlichen Raum, Ernährung und
Verbraucherschutz Baden-Württemberg und der EU gefördert - das heißt für Sie: eine
qualitativ hochwertige Schulung zu einem günstigen Preis! Wenn Sie regelmäßig
teilnehmen, erhalten Sie ein Abschlusszertifikat vom Ministerium.


